
TAGLIA-COPIA E INCOLLA  
 
Un giorno a scuola… 
La maestra: “Allora bimbi, copiate il testo dei tre problemi sul quaderno e 
provate a risolverli”. 
 
Un alunno: “Ma non c’è un modo veloce di copiare quello che c’è sul libro 
direttamente sul quaderno?” 
 
La maestra: “Purtroppo no, ma pensate che, circa 1000 
anni fa, i libri erano scritti a mano, non esistevano le 
fotocopiatrici, e gli amanuensi, dei monaci bravissimi 
nel loro lavoro, trascrivevano i libri tutto il giorno 
facendone delle copie da vendere. Erano bellissimi.” 

  
Certo a quei tempi non c’erano i computer! Oggi con il 

PC possiamo copiare e incollare immagini, parole, frasi e 
addirittura testi interi con semplici clic del mouse. 

 
 
TAGLIA (             ) e COPIA (          ) non solo la stessa cosa.  
 Con il TAGLIA quello che abbiamo selezionato viene tolto e 

riposizionato dove vogliamo che venga INCOLLATO.  
 Con COPIA invece, ne viene fatta una copia identica e messa dove 

vogliamo noi sempre con il comando INCOLLA. (       ) 
 
Ecco i passaggi corretti da non dimenticare: 

1. Seleziona l’oggetto o la frase che vuoi tagliare o copiare 
2. Seleziono TAGLIA o COPIA  
3. Quello che ho tagliato o copiato finirà negli Appunti (una parte della 

memoria del PC)  
4. Decido dove voglio che venga incollato l’oggetto o il testo posizionandomi 

con il mouse e clicco INCOLLA. 



Ma non in tutti i programmi TAGLIA COPIA INCOLLA si trovano nello stesso 
posto. Ecco alcuni consigli: 
 
 Puoi attivare il menu TAGLIA COPIA INCOLLA cliccando con il tasto 

destro del mouse sull’oggetto o frase che vuoi tagliare o copiare 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 Se c’è il menù MODIFICA al suo interni troverai sempre TAGLIA COPIA 

INCOLLA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Anche con la tastiera puoi fare TAGLIA COPIA INCOLLA 
 

taglia CTRL + X 

copia CTRL + C 

incolla CTRL + V 
 


