I menu FORMATO

Il ment FORMATO. come detto pib volte, permetie di modificare laspetto estetico
dedli elemeriti grafici inseriti: il colore. la disposizione, i bordi. le ombre, gli effefi..

28 . Ricorda che prima di modificare un oggefto bisogna inserirlo nel foglio e

-

successivamerite selezionarlo.

Dopo aver selezionafo [oggetto. nella barta dei menu di Word comparira la voce
FORMATO. I comandi presenti in FORMATO cambiano a seconda dellelemertfo che
abbiamo selezionato e che vogliamo modificare.

Feco in duesta scheda un riassunto dei comandi presenti nel menu FORMATO 4
seconda delloggetio che si vuole modificare.

forme e/o modificare quella
selezionata.

DISPONI: visualizzare
I'oggetto nel testo con le

DIMENSIONI: permette di
regolare la dimensione
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STILI VELOCI: personalizzare
rapidamente la forma con dei
modelli gia preparati e
personalizzare i bordi e

riempimenti.

impostazioni di layout,
ordine(primo/secondo

piano)e ruota.

dell’oggetto e lo
strumento Ritaglia.
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OMBRA-3D: personalizzare la
forma con le ombre e il rilievo
tridimensionale.




WORDART

la sua formattazione.

DISPONI: visualizzare
I'oggetto nel testo con le

DIMENSIONI: permette di
regolare la dimensione
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STILI VELOCI: personalizzare
rapidamente lo stile del
WordArt (scelto in
precedenza) con dei modelli
gia preparati e personalizzare
i bordi e riempimenti.

impostazioni di layout,
ordine(primo/secondo
piano)e ruota.

dell’oggetto.
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OMBRA-3D: personalizzare la
forma con le ombre e il rilievo
tridimensionale.
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DISPONI: visualizzare
I'oggetto nel testo con le

DIMENSIONI: permette di
regolare la dimensione
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STILI IMMAGINI:
personalizzare il bordo
dell'immagine con delle
cornici o con bordi semplici

impostazioni di layout,
ordine(primo/secondo
piano)e ruota.

dell’oggetto e lo
strumento Ritaglia.




