
Dare le dimensioni giuste 
Inserire Immagini, Clip Art, Forme, Word Art non basta, bisogna anche saper 
spostare all’interno del foglio gli oggetti appena inseriti e saper cambiare la loro 
dimensione.   

Appena inserita una immagine nel foglio, 
essa viene circondata da pallini e 
quadrati che permettono di darne la 
dimensione voluta. 

Trascinando i quadrati possiamo 
allungare, allargare e restringere 
l’immagine. 

Attraverso i pallini invece si mantengono le proporzioni dell’immagine 
consentendoci di modificarne la sua dimensione. 

Il pallino verde sul lato superiore dell’immagine possiamo ruotarla fino a 
capovolgerla; se posizioniamo il mouse all’interno dell’immagine inserita al 
puntatore si aggiungeranno quattro frecce direzionali consentendoci di spostare 
l’immagine all’interno del nostro testo. 
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Ogni oggetto grafico inserito 
nel documento ha come 
attributo “in linea con il testo” .  

Questo non permette uno 
spostamento semplice 
dell’immagine;  

Selezionare dal menù la voce FORMATO ( viene visualizzata solo se un elemento 
grafico è stato selezionato) e impostare DISPOSIZIONE TESTO (più comunemente 
chiamato cagnolino). 

 

Ecco le possibilità che ci vengono offerte: 

 INCORNICIATO: il testo continua intorno all’immagine e si riposiziona a 
seconda dello spostamento dell’immagine. 

 RAVVICINATO: come il precedente il testo si adatta all’immagine, ma con dei 
margini molto più ristretti. 

 DIETRO AL TESTO: l’immagine viene inserita come se fosse uno sfondo e il 
testo si sviluppa sopra senza modifiche. 

 DAVANTI AL TESTO: l’immagine rimane in primo piano coprendo così il testo 
sottostante. (quello che usiamo di più) 


