
INSERIRE TABELLE 
COME SONO FATTE LE TABELLE? 

Questa TABELLA è quindi formata da 3 righe e 5 colonne. Con l’incrocio tra le righe e le colonne si 
creano le celle. All’interno delle celle possiamo scrivere tutto quello che vogliamo. Ma iniziamo dal 
principio; vai su: INSERISCI -> TABELLA -> INSERISCI TABELLA… 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
All’interno della finestra “inserisci tabella” possiamo impostare il numero di colonne e di righe della 
tabella che vogliamo creare. 
Una volta premuto OK la nostra tabella comparirà sul foglio nel punto in cui era il cursore.  
     
     

Come dalla foto abbiamo inserito una tabella con 5 colonne e 2 righe. 
 
Se selezioniamo al tabella appena inserita nel foglio comparirà un menu apposito: 
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Alla voce PROGETTAZIONE possiamo andare a variare l’aspetto estetico della nostra tabella, colorare 
lo sfondo alle celle e modificare i bordi. 
 

 
 
Nel menu LAYOUT possiamo invece cambiare la struttura, aggiungere o eliminare righe e colonne, 
gestire la dimensione e l’allineamento del testo che andremo ad inserire nelle celle. 
 

 
 
Ora tocca a te! Ricrea queste due tabelle e completale con le tue conoscenze di grammatica. 
 
NOMI ACCRESCITIVO DIMINUTIVO VEZZEGGIATIVO DISPREGIATIVO 
Bambola Bambolona    
Ragazzo     
Libro     
Ombrello     

 
NOMI COMUNI 
MASCHILI 

NOMI COMUNI 
FEMMINILI 

NOMI PROPRI 
MASCHILI 

NOMI PROPRI 
FEMMINILI 

    
    
    
    
    
    

 


